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WYCIAG - GRUPY DZIALALNOSCI, KATEGORIE RYZYKA I STOPY PROCENTOWE SKLADKI

NA UBEZPIECZENIE WYPADKOWE DLA GRUP DZIALALNOSCI

: Stopy
Lp. Grupy dzialalnosci Kod PKD* S e procentowe
vIvka | dadki (%)
13 Produkcja odziezy C-14 3 0,93
14 | Produkcja skor i wyrobow ze skér wyprawionych C-15 3 0,93
17 Poligrafia i reproc!ukcja zaP.isanych nosnikéw C-13 3 0.93
informacji
25 Produkcja komputeréw, wyrobéw elektronicznych i 026 3 0,93
optycznych
Handel hurtowy i detaliczny pojazdami
4] samochodowymi; naprawa pojazdéw G-45 3 0,93
samochodowych
4 Handel hurtowy, z wylaczeniem t'landlu pojazdami G-46 3 0,93
samochodowymi
4 Handfal detaliczr.ly, z W)'/}qczeniem haﬂdll'l G47 3 0.93
detalicznego pojazdami samochodowymi
46 Transport lotniczy H-51 2 0,67
49 Dziatalnosé zwif;zana z zakw.vaterov:faniem i I 5 0.67
ustugami gastronomicznymi
50 Informacja i komunikacja J 2 0,67
3l Dziatalno$¢ finansowa i ubezpieczeniowa K 2 0,67
59 Dziatalnosé z.wiafzana z ol?s{uga rynku L 5 0.67
nieruchomosci
53 | Dziatalno$¢ profesjonalna, naukowa i techniczna M 2 0,67
Dziatalno$¢ organizatoréw turystyki, posrednikow i
56 agentéw turystyczr‘lych oraz p.().z-ostz?{a dzia’{a.lnos’fi N-79 5 0.67
ustugowa w zakresie rezerwacji i dziatalnosci z nig
zZwigzane
57 Dziatalnosé detektywistyczna i ochroniarska N-80 3 0,93
Dziatalnos¢ zwigzana z administracyjng obstuga
59 biura i pozostata dziatalno$¢ wspomagajaca N-82 2 0,67
prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;
Administracja publiczna i obrona narodowa;
60 obowigzkowe zabezpieczenia spoleczne, o,u 3 0,93
organizacje i zespoly eksterytorialne
61 Edukacja P 3 0,93
63 Dziatalno$¢ zwigzana z lfu[tura[, rozrywka i R 3 0.93
rekreacja
Pozostala dziatalnos¢ ushugowa, gospodarstwa
64 domowe zatrudma_!qce pracown.llféxiv; gospodarstv&ia ST ) 0.67
domowe produkujgce wyroby i $wiadczace ushgi
na wiasne potrzeby







WYTYCZNE DO REALIZACJI TEMATU T095/2019
»Pierwsza kontrola”

f. Cel kontroli.

Kontrole majg na celu kompleksowg identyfikacje nieprawidtowosci w zakresie prawa
pracy, w tym przepisow bhp, a takze przepiséw dotyczacych legalnosci zatrudnienia,
a nastepnie podjecie dziatan instruktazowo-doradczych, stuzgacych wyeliminowaniu przez
pracodawcow lub przedsigbiorcéw stwierdzonych uchybien oraz zapewnieniu przestrzegania
WW. przepisow prawa w przysztosci.

Instruktazowo-doradczy charakter kontroli powinien polegaé na:

wskazaniu pracodawcy — a w zakresie bhp oraz kontroli legalno$ci zatrudnienia
takze przedsigbiorcy niebgdgcemu pracodawcy i innej jednostce organizacyjnej —
nieprawidtowosci wystgpujgcych w podmiocie kontrolowanym oraz ich analizie pod
katem prawnym itechnicznym wraz z zastosowaniem adekwatnych $rodkéw
prawnych, tj. decyzji, wystgpien i polecen,

okre$leniu czasu na wyeliminowanie uchybien,

pouczeniu kontrolowanego o sposobach usunigcia uchybieri oraz koniecznoséci
zorganizowania pracy w sposéb zgodny z obowigzujgcym porzadkiem prawnym,
okresowym niestosowaniu sankcji karnych wobec kontrolowanego podmiotu —
wyjatek stanowig przypadki razgcych naruszen przepisow prawnej ochrony pracy,
nielegalnego zatrudnienia oraz sytuacje bezposredniego zagrozenia zycia
I zdrowia, skutkujgce lub mogace skutkowaé $miertelnymi, ciezkimi lub zbiorowymi
wypadkami przy pracy.

Termin realizacji kontroli - realizatorzy.

W okresie 02.01-31.12.2019 r. zadanie realizujg wszystkie oip-y.

Dobor zaktadéw do kontroli.

Kontrolg nalezy obja¢ mikroprzedsiebiorstwa (zatr. 1-9 prac.), mate zaktady (10-
49), ktére nie byly uprzednio kontrolowane na terenie dziatania danego OIP -
pierwsza kontrola.

Kontrola powinny byé objete réwniez zaktady zatrudniajace wytgcznie osoby
$wiadczace prace na innej podstawie niz stosunek pracy.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalnosci kontrole powinny dotyczyé
wszystkich branz, w tym firm budowlanych (jezeli miejsce przechowywania
zaktadowej dokumentacji objete jest wiasciwoscia terytorialng danego OIP-u).
Kazda ,pierwsza kontrola” powinna byé rejestrowana w systemie PIP jako kontrola
T095 - bez wzgledu na to, czy stosowano w niej sankcje.

Kontroli nie podiegajg zaktady funkcjonujace na rynku pracy diuzej niz 5 lat (nawet
jezeli dotychczas nie byly kontrolowane) oraz takie ktére w wyniku przeksztatcen

zmienity nazwe, a np. profil prowadzonej dziatalno$ci, siedziba, wtasciciel pozostali
bez zmian.

Zakres kontroli.

Kontrole powinny mieé charakter kompleksowy — tj. najszerszy, mozliwy do
zbadania zakres zagadnien dotyczacych prawa pracy, w tym przepiséw i zasad



bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow dotyczacych legalnosci
zatrudnienia.

W uzasadnionych przypadkach, gdy kontrola wymaga specjalistycznej wiedzy
prawnej lub technicznej, kontrole mogg by¢ realizowane w dwuosobowych
zespotach inspektorskich.

Nie ma obowigzku prowadzi¢ kontroli w ramach zadania T095 gdy realizowany
jest jeden z wymienionych tematéw: T001, TO05A, TO7E, TO7B3,T07D3, T009,
T16B, T16BC,T016C, T21CiD, T024B .

Pierwsze kontrole, ktére odbyty sie w zwigzku ze zgtoszonymi skargami nie moga
ogranicza¢ sie do zbadania przedmiotu danej skargi. W takich przypadkach
konieczne jest rozszerzenie zakresu przedmiotowego kontroli o zagadnienia
wskazane w pkt. 4 wytycznych.

W zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy kontrolg nalezy objg¢ nizej wymienione
zagadnienia:

1.

10.

Szkolenia w dziedzinie bhp (dot. m.in. zapewnienia przeszkolenia pracownikdéw
w zakresie bhp przed dopuszczeniem do pracy oraz prowadzenia szkolen
okresowych w tym zakresie, dostosowania programéw szkolenn do zagrozen
zawodowych w zaktadzie i na stanowiskach pracy).

Badania lekarskie (dot. m.in. zapewnienia badan wstepnych, okresowych
i kontrolnych przed dopuszczeniem do pracy, uwzglednienia w skierowaniach na
badania istotnych czynnikow niebezpiecznych, szkodliwych lub ucigzliwych
iinnych wynikajgcych ze sposobu wykonywania pracy, ktore wystepujg na
stanowiskach pracy).

Uprawnienia kwalifikacyjne (dot. m.in. zakazu dopuszczania do pracy, do ktorej
pracownik nie posiada wymaganych kwalifikacji lub wymaganych umiejetnosci).
Ocena ryzyka zawodowego (dot. m.in. obowigzku zidentyfikowania wszystkich,
istotnych czynnikéw zagrozen, ustalenia witasciwych Srodkéw profilaktycznych,
metod i organizacji pracy, informowania pracownikéw o ryzyku oraz praktycznych
sposobach ochrony przed zagrozeniami).

Czynniki szkodliwe dla zdrowia w $rodowisku pracy (dot. m.in. obowigzku
rozpoznania zrédet emisji czynnikow szkodliwych oraz warunkéw pracy,
przeprowadzenia badan i pomiaréw tych czynnikéw, informowania pracownikow
o wynikach pomiaréw, podjecia dziatan zapobiegawczych, prowadzenia rejestru
czynnikéw szkodliwych).

Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze.

Obiekty i pomieszczenia pracy (dot. m.in. zabezpieczenia miejsc niebezpiecznych,
dostosowania pomieszczen pracy do rodzaju wykonywanych prac i liczby 0séb).
Pomieszczenia higieniczno-sanitarne.

Procesy pracy i organizacja stanowisk pracy (dot. m.in. obowigzku
systematycznych kontroli stanu bhp, ze szczegélnym uwzglednieniem organizacji
procesOw pracy i stanowisk pracy, organizacji prac szczegolnie niebezpiecznych).
Maszyny i urzadzenia techniczne (dot. m.in. obowiazku kontroli spetniania
wymagan bhp przez maszyny, po ich zainstalowaniu, a przed uruchomieniem oraz
kontroli okresowych w tym zakresie, wyposazania stanowisk pracy w maszyny
spetniajgce wymagania dotyczace oceny zgodnosci - znak CE, deklaracja
zgodnosci, instrukcja uzytkowania).




11. Transport i magazynowanie (dot. m.in. stosowania norm dot. recznego dzwigania
cigzaréw, zasad ruchu na drogach wewnatrzzaktadowych, dopuszczalnego
obcigzenia podtog, stropéw i urzadzen do sktadowania materiatow).

12. Wypadki przy pracy (dot. m.in. obowigzku prowadzenia rejestru wypadkéw przy
pracy, analizowania ich przyczyn oraz stosowania skutecznych s$rodkéw
zapobiegawczych).

W zakresie prawnej ochrony pracy kontrolg nalezy objaé nizej wymienione

zagadnienia:

1. Zakiadowe zZrodta prawa pracy (dot. m.in. regulaminu pracy, regulaminu
wynagradzania).

2.  Stosunek pracy (dot. m.in. prowadzenia akt osobowych, zawierania umoéw
0 prace, przestrzegania zakazu zawierania uméw cywilnoprawnych w warunkach
wiasciwych dla umowy o prace, przestrzegania przepiséw o wypowiadaniu umow
O prace, przestrzegania przepisow o rozwigzywaniu uméw o prace bez
wypowiedzenia, Swiadectw pracy).

3. Czas pracy (dot. m.in. prawidtowoséci prowadzenia ewidencji czasu pracy,
okreslania systemdw czasu pracy, rozktadéw czasu pracy, okreséw
rozliczeniowych czasu pracy, ustalania rozktadu czasu pracy pracownika
i poinformowania pracownika o obowigzujgcym go rozktadzie czasu pracy,
zapewnienia przecigtnie pigciodniowego tygodnia pracy w przyjetym okresie
rozliczeniowym, zatrudniania pracownikéw w granicach dopuszczalnej liczby
godzin nadliczbowych przecigtnie w tygodniu, zatrudniania pracownikow
w granicach dopuszczalnej liczby godzin nadliczbowych w roku kalendarzowym,
zapewnienia odpoczynku dobowego i tygodniowego, zapewnienia przynajmniej
raz na cztery tygodnie niedzieli wolnej od pracy).

4, Wynagrodzenia i inne $wiadczenia ze stosunku pracy (dot. m.in. wyptaty
wynagrodzenia w terminie oraz co najmniej rownego minimalnemu, potragcenia
Z wynagrodzenia, dodatku do wynagrodzenia za prace¢ w porze nocnej,
wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy, ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy,
rekompensaty z tytutu przekroczenia normy dobowej, rekompensaty z tytutu
przekroczenia przecigtnie tygodniowe; normy czasu pracy, rekompensaty pracy
w niedziele, swieto).

8 Urlopy wypoczynkowe (dot. m.in. udzielania urlopéw w roku kalendarzowym,
w ktérym pracownicy nabyli do nich prawo, udzielania urlopu nie pdzniej niz do
30 wrzesénia nastepnego roku kalendarzowego).

W zakresie legalnosci zatrudnienia kontrolg nalezy obja¢ nizej wymienione
Zagadnienia:
1. Legalno$¢ zatrudnienia i innej pracy zarobkowej obywateli polskich, w tym:
— legalnos¢ zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej, w zakresie
potwierdzania na pi$mie rodzaju i warunkéw zawartej z pracownikiem umowy
0 pracg oraz zgtaszania do ubezpieczenia spotecznego pracownikéw i 0s6b
$wiadczgcych prace na podstawie umoéw cywilnoprawnych
— obowigzek informowania powiatowych urzedow pracy przez bezrobotnego
0 podjeciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci,

Typowanie oséb, wobec ktérych inspektor pracy bedzie sprawdzat ich
legalno$¢ zatrudnienia, zalezy od oceny efektywnosci takiego postepowania oraz

w




2.

analizy oswiadczen w sprawie legalnosci zatrudnienia lub prowadzenia innej
dziatalnosci zarobkowe;.

Przy czym w podmiotach zatrudniajacych nie wiecej niz 10 pracownikéw
kontrolg legalnosci zatrudnienia powinny by¢ objete wszystkie osoby, natomiast
w podmiotach zatrudniajacych powyzej 10 pracownikdw - liczba sprawdzanych oséb
zalezy od charakteru prowadzonej kontroli, jednak minimalna liczba sprawdzanych
0sob nie powinna byé mniejsza niz 10.

W przypadku prowadzenia w ramach zadania T095 kontroli w zakresie legalnosci
zatrudnienia obywateli polskich nalezy kazdorazowo wykazywaé rownoczesnie
realizacje zadania T013 ,Kontrola legalnosci zatrudnienia i innej pracy zarobkowej
obywateli polskich” (w karcie Zk wskazujemy realizacje obu zadan).

Sprawdzenia zagadnien dotyczacych optacania sktadek na Funduszu Pracy nie
jest obligatoryjne i zalezy od uznania inspektora pracy.

Legalnosé¢ zatrudnienia, innej pracy zarobkowej oraz wykonywania pracy przez
cudzoziemcow (dot. m.in. legalnosci pobytu na terytorium RP, posiadania
wymaganego zezwolenia na prace, wykonywania pracy przez cudzoziemca
na stanowisku i na warunkach okreslonych w zezwoleniu na prace lub na
warunkach okreslonych w o$wiadczeniu, oraz zawierania uméw o prace lub
umoéw cywilnoprawnych w wymaganej pisemnej formie).

W przypadku stwierdzenia zatrudnienia w danym podmiocie znacznej liczby
cudzoziemcoéw inspektor moze podjg¢ decyzje o objeciu kontrolg jedynie
wytypowanej grupy obcokrajowcéw, jednak nie mniejszej niz 10 oséb, przy czym
inspektor pracy nienalezacy do sekcji legalnosci zatrudnienia moze prowadzic¢
takg kontrole samodzielnie, badz, w zaleznosci od oceny stopnia trudnosci,
zawiadomi¢ o zaistniatym stanie faktycznym okregowego inspektora pracy, ktéry
wyznaczy do kontroli inspektoréw pracy z sekcji legalno$ci zatrudnienia.

W razie ujawnienia przypadkéw wykonywania pracy przez cudzoziemcow z panstw
trzecich wskazane jest kazdorazowo realizowac kontrole w zadaniu T095 tgcznie z
zadaniem kontrolnym TO014 ,Kontrola legalno$ci zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej oraz wykonywania pracy przez cudzoziemcow” (w karcie Zk
wskazujemy realizacje obu tematéw).

Ponadto temat moze nie by¢ realizowany, gdy na podstawie wstepnych ustalen
(poczynionych np. w oparciu o przediozone kopie dokumentéw uprawniajgcych
cudzoziemca do pobytu na terytorium RP, zezwolenia na prace lub o$wiadczenia
pracodawcy o zamiarze powierzenia pracy cudzoziemcowi, a takze gdy cudzoziemcy
sg uprawnieni do wykonywania pracy na terytorium RP bez zezwolenia na prace) nie
zachodzi podejrzenie powierzenia nielegalnego wykonywania pracy cudzoziemcowi.

5. Dokumentowanie ustalen z kontroli

We wstepnej czesci protokotu nalezy ujgé krétkg charakterystyke zaktadu wraz
z informacjg o rodzaju faktycznie prowadzonej dziatalnosci.

W protokole nalezy odnies¢ sie do wszystkich zagadniern wymienionych w pkt. 4
niniejszych wytycznych, o ile wystepuja w danym podmiocie (zapisy protokotu nie
mog3 jednak zawiera¢ odwotan do poszczegoinych punktow wytycznych).

Gdy zbadanie zagadniert wymienionych w pkt. 4 wytycznych jest utrudnione (np.
z powodu braku programéw szkolen, skierowan na badania lekarskie, badan



i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia, itp.) nalezy w opisie takiego
stanu zawrze¢ informacje niezbedne do dokonania oceny prawnej stwierdzonego
naruszenia oraz zastosowania wiasciwych $rodkéw prawnych lub podjecia innych
dziatan, wynikajacych z odrebnych przepisow.




Wymagania dotyczace opracowania informacji zbiorczej

Informacja zbiorcza powinna zawierac:

e kompleksowg ocene stanu przestrzegania prawa pracy, w tym przepiséw bhp
oraz przepisow dotyczgcych legalnosci zatrudnienia w kontrolowanych po raz
pierwszy zakladach (wg. kolejnosci ustalonej w wytycznych do realizacji
zadania),

. opis najistotniejszych problemow stwierdzonych w tych zaktadach,

. ocene skali problemow, dla ktorych inspektorzy pracy okreslali sposdb i termin
ich likwidacji (czy to sa te same problemy jw., czy mnigj istotne ),

o analize i ocene zrodet ww. probleméw (nieprawidtowosci),

o przyktady szczegdlnie razacych nieprawidtowosci

. przyktady szczegdlnie istotnych efektow poprawy uzyskanych w wyniku kontroli,

° whnioski.

Informacje zbiorczg nalezy sporzadzi¢ w 3 czesciach, oddzielnie w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, prawnej ochrony pracy oraz legalnosci zatrudnienia
i przekaza¢ w wersji elektronicznej do dnia 31.01.2020 r. do koordynatordw w GIP, tj.
odpowiednio do:

1. lzabela Waga, p.o. Wicedyrektor Departamentu Nadzoru i Kontroli

tel. 22 39 18 253, e-mail; izabela.waga@agip.pip.gov.pl

2. Anna Martuszewicz, Wicedyrektor Departamentu Prawnego

tel. 22 39 18 264, e-mail: anna.martuszewicz@gip.pip.gov.pl

3. Jarostaw Lesniewski, Dyrektor Departamentu Legalnosci Zatrudnienia

tel. 22 39 18 296, e-mail: jaroslaw.lesniewski@aqip.pip.gov.pl
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100/2019. Przestrzeganie zakazu zawierania uméw cywilnoprawnych w warunkach

wskazujacych na istnienie stosunku pracy
Wytyczne do realizacji zadania

l. Cel kontroli:
Prowadzone przez Paristwowg Inspekcje Pracy kontrole wykazuig liczne przypadki
zawierania umow cywilnoprawnych w warunkach wtasciwych dla umowy o prace. Celem

kontroli jest eliminowanie takich dziatari za pomocg dostepnych inspektorom pracy
srodkéw prawnych.

I. Terminy kontroli:

Kontrole winny byC przeprowadzone i ostatecznie zakornczone (wigcznie z
wydaniem pokontrolnych $rodkéw prawnych) do 31 grudnia 2019 .

. Dobor zaktaddw do kontroli:

W ramach realizacji zadania prowadzone bedg zaréwno kontrole planowe, jak i
zwigzane z badaniem skarg wskazujgcych na zatrudnianie na podstawie uméw
cywilnoprawnych z naruszeniem przepisu art. 22 Kodeksu pracy. Do realizacji zadania
mogg by¢ tez zakwalifikowane kontrole w zakiadach, w ktérych w trakcie kontroli
stwierdzony zostat problem zawierania umdéw cywilnoprawnych w warunkach
wskazujgcych na istnienie stosunku pracy.

Dobér zaktadéw do kontroli powinien nastgpi¢ w oparciu o informacje, wskazujace
na zatrudnianie osob na podstawie uméw cywilnoprawnych, pozyskane w trakcie kontroli,
na podstawie rozpatrzonych uprzednio skarg, doniesiert medialnych itp.

Realizacje zadania nalezy faczy¢ z realizacja zadania 201 ,Wyptata
minimalnego wynagrodzenia dla oséb zatrudnionych na podstawie uméw
cywilnoprawnych”.

\VA Przedmiot i zagadnienia objete kontrola:

Przedmiotem kontroli jest skala zawierania uméw cywilnoprawnych (zwlaszcza
uméw zlecenia i uméw o dzieto, a takze uméw z osobami fizycznymi prowadzacymi
dziatalno$¢ gospodarczg) w warunkach wtasciwych dla stosunku pracy.

Podczas kontroli nalezy sprawdzi¢:

1. liczbe i rodzaj umoéw, na podstawie ktérych jest Swiadczona praca przez osoby

fizyczne (umowy o prace, umowy cywilnoprawne — z wyszczegolnieniem



wszystkich rodzajow umow, umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi

dziatalnosé gospodarcza);

2. liczbe przypadkéw zawierania umoéw cywilnoprawnych z whasnymi
pracownikami (aktualnie zatrudnionymi oraz bytymi pracownikami);

3. liczbe przypadkéw zawierania uméw cywilnoprawnych z pracownikami firm
powigzanych kapitatowo/ osobowo z kontrolowanym podmiotem;

W przypadku wystepowania réznego rodzaju umow (zlecenia, o dzieto i inne)
nalezy objgé kontrolg umowy z kazdej kategorii.

Kontrola nalezy objgé nie mniej niz 10 umoéw zawartych z osobami
Swiadczgcymi prace na innej podstawie niz stosunek pracy. Zbadanie mniejszej — niz
wyzej wskazana — liczby przypadkow jest dopuszczalne wytacznie pod warunkiem, ze
liczba os6b wykonujacych prace na innej podstawie niz stosunek pracy jest mniejsza.
W takim przypadku ocenie podlega¢ bedg wszystkie przypadki, a wzmianke o tym
nalezy zamiesci¢ w protokole z kontroli.

Analizg nalezy objaé:

1. powtarzalno$¢ zawieranych umoéw cywilnoprawnych (nalezy zbadaé caty okres
Swiadczenia pracy przez dang osobe, ze wskazaniem rodzajéw i warunkéw
poszczegdinych umoéw oraz czasu ich trwania);

2. przestanki zawierania innych umoéw niz umowa © prace (nalezy szczegotowo
opisa¢ stwierdzone przypadki zawierania umoéw cywilnoprawnych w warunkach
wskazujgcych na istnienie stosunku pracy, ze wskazaniem najwazniejszych
postanowien umowy. Nalezy odnies¢ sie szczegotowo do cech stosunku pracy
poprzez wskazanie rodzaju i sposobu wykonywanej pracy, obowigzku
osobistego $wiadczenia; na rzecz (ryzyko) jakiego podmiotu; pod czyim
kierownictwem i nadzorem; w miejscu i czasie przez kogo i jak okreslonym, a
takze za jakim wynagrodzeniem. Dokonujgc opisu stwierdzonego stanu
faktycznego, nalezy uwypukli¢ te elementy taczacego strony stosunku
prawnego, ktére wskazujg na naruszenie art. 22 Kodeksu pracy (naruszenie
moze np. wynikaé wprost z postanowiern umownych, jak i ze sposobu
wykonania umowy, wskazujgcego na $wiadczenie pracy w warunkach
podlegtosci pracowniczej).

3. jezeli jest to uzasadnione, nalezy poréwnac¢ warunki zatrudnienia i obowigzki
pracownikow i osob wykonujgcych takg samg prace na podstawie umoéw
cywilnoprawnych.

V. Dokumentowanie ustalen kontroli i stosowanie srodkéw prawnych:

W protokole nalezy odnotowaé wszystkie problemy badane przez inspektora pracy,

niezaleznie od tego, czy stwierdzono w danym zakresie nieprawidtowoéci, w kolejnosci



okreslonej w pkt IV. W trakcie kontroli nalezy zbada¢ wszystkie problemy, o ktérych mowa
w pkt IV. Zapisy w protokole nalezy grupowac wg rodzaju umowy (umowy zlecenia, umowy
0 dzieto, umowy zawarte z osobami prowadzgcymi jednoosobowo dziatalnogé
gospodarczg, inne umowy).

Jezeli inspektor pracy stwierdzi w czasie kontroli, Zze pracodawca zawierat umowy
cywilnoprawne z naruszeniem przepisu art. 22 § 1 Kodeksu pracy, powinien - w zaleznosci
od sytuacji - skierowac do pracodawcy wystgpienie lub wydaé polecenie.

Ponadto inspektor pracy obowigzany jest wszczgé postepowanie w sprawie o
wykroczenie przeciwko prawom pracownika (art. 281 pkt 1 Kodeksu pracy), chyba ze zajdg
przestanki do niestosowania tego postepowania.

W sytuacji, gdy pracodawca kwestionuje tres¢ wystgpienia i okrggowy inspektor
pracy uzna jego zastrzezenia za niezasadne, inspektor pracy powinien skierowaé
powodztwo o ustalenie istnienia stosunku pracy; nalezy jednak rozwazy¢ wnoszenie
powddztwa w sytuacji, gdy osoba, na rzecz ktérej miatoby by¢ wytoczone powodztwo, nie
jest nim zainteresowana. Skierowanie powédztwa moze — w szczegolnych sytuacjach —
nastgpic po prawomocnym orzeczeniu sgdu karnego, stwierdzajgcym wine osoby,
przeciwko ktérej skierowano wniosek o ukaranie.

Zastosowane $rodki prawne w zakresie ww. zagadnien nalezy oznaczy¢ numerem
zadania T100.

Stwierdzone w czasie kontroli nieprawidtowosci beda klasyfikowane i przetwarzane
w systemie informatycznym w oparciu o podstawy prawne wydanych decyzji, wnioskéw w
wystapieniach i polecen oraz zastosowanych sankgiji.

VL. Wymogi dotyczace informacii zbiorczei:

Opracowanie zbiorcze powinno zawieraé:

1
2.

Informacje o liczbie przeprowadzonych kontroli.

Informacje o liczbie kontroli, w ktérych inspektorzy pracy zakwestionowali zatrudnianie
na podstawie uméw cywilnoprawnych.

Informacje o liczbie kontroli skargowych, w ktérych inspektorzy pracy stwierdzili
nieprawidtowosci (w odniesieniu do skarg dotyczacych nieprawidiowos$ci w zakresie
wyboru formy zatrudnienia).

Informacje o liczbie stwierdzonych przypadkéw zawierania umoéw cywilnoprawnych w
warunkach wskazujgcych na istnienie stosunku pracy — skierowanych s$rodkow
prawnych w formie polecer i wnioskéw w wystapieniach.

Informacje o liczbie wniesionych powddztw.



Informacje o liczbie osob, na rzecz ktérych wniesiono powodztwa (ze wskazaniem
rodzaju i liczby uméw cywilnoprawnych, na podstawie ktoérych osoby te $swiadczyly
prace, ewentualnie z zaznaczeniem, ze osoby te $wiadczyty prace bez zadnej umowy),
wraz z informacje liczbowg o rozstrzygnieciach, jakie zapadly w postepowaniu przed

sgdem — w formie tabelarycznej:

10.

1.
12

liczba liczba 0sob liczba e :
powddztw na rzecz pracodawcow EREER] it a iGN OGRS NI rozstrzygniecie — dane
wniesionych ktérych ktérych jednoosobowa liczbowe (wg objasnien
w wyniku wniesiono dotyczyly zlecenie | dzielo dziatalno$é inne pod tabelg)*
kontroli powddziwa powddztwa gospodarcza
a) -
b) -
c)—
d) -
e)—
f) =
g) -
h) —
* objasnienia

a) zwrot powodztwa

b) cofnigcie powodztwa

c) zawieszenie postepowania

d) ustalenie istnienia stosunku pracy
e) oddalenie powodztwa

f) ugoda sadowa

g) umorzenie postepowania

h) inne

W przypadku dysproporcji pomigdzy liczbg oséb, ktérym pomimo skierowania przez
inspektora pracy wystapienia pracodawca nie potwierdzit istnienia stosunku pracy,
a liczbg wniesionych powddztw o ustalenie istnienia stosunku pracy (réznica pomigdzy
liczbg osbb, na rzecz ktérych wytoczono powédztwo, a liczbg oséb, ktoérych dotyczyt
wniosek w wystgpieniu, wynosi ponad 10%) — wyjasnienie przyczyn niekierowania
powodztw.

Informacje o liczbie przypadkéw wstgpienia do postepowania za zgodg powoda.
Przyktady szczegélnie razacych naruszen przepiséw (nieprawidtowosci) z dokfadnym
opisem okolicznosci powstania danej nieprawidiowosci. Nalezy zwrécic uwage, aby
opisy przyktaddéw nieprawidtowosci i osiggnietych efektéw nie sprowadzaty sig¢ do
lakonicznego wymienienia wydanych srodkéw prawnych i stwierdzenia, ze pracodawca
je wykonat.

Wskazanie najczestszych przyczyn naruszen prawa — wedtug pracodawcoéw oraz
inspektoréw pracy.

Uzyskane efekty (podac tylko znaczace przyktady).

Komentarz do zbiorczych wynikéw kontroli oraz uwagi dodatkowe stanowigce analize
zjawiska (obserwacje inspektorow pracy dotyczgce kontrolowanych podmiotéw w



zakresie badanej problematyki, zidentyfikowane problemy pojawiajace sie na terenie
dziatania danego okrggowego inspektoratu pracy - w szczegélnoéci zwigzane ze
specyfikq branz przewazajacych na danym obszarze - zjawiska i tendencje
wymagajace zwigkszonej uwagi w przysziosci, np. wskazujace na nowe sposoby
obchodzenia przepiséw).

13. Informacje o wspétpracy z innymi organami, stowarzyszeniami, partnerami spotecznymi
itp. Nalezy wskaza¢, na czym wspbipraca polegata.

14. Wnioski.

Nalezy sformutowa¢ propozycje doraznych i docelowych dziatar:: kontrolnych,
legislacyjnych, prewencyjnych lub innych.

Sporzadzajagc sprawozdanie nalezy przestrzegaé ustalonej wyzej kolejnosci.

Opracowanie zbiorcze nalezy przekazaé¢ w formie elektronicznej edytowalnej (MS
Word) na adresy: urszula.langer@kielce.pip.gov.pl oraz sekretariat-prawny@gip.pip.gov.pl.

Data przekazania opracowania zbiorczego zostanie podana w terminie pézniejszym.

Po przeanalizowaniu danych dostepnych w systemie centralnym, zasady
sprawozdawczosci mogg ulec zmianie.

VII. Koordynatorzy zadania:

Koordynator ogéinopolski w OIP Kielce: Urszula Langer - starszy inspektor pracy
— specjalista, tel. (41) 340 32 45 (bezp.) lub (41) 343 82 786,

Koordynator w Gtéwnym Inspektoracie Pracy: Iwona Hickiewicz - gtéwny
specjalista w Departamencie Prawnym, tel. (22) 391 82 73 e-mail
iwona. hickiewicz@gip.pip.gov.pl.

We wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg zadania nalezy kontaktowaé sie
w pierwszej kolejnosci z koordynatorem w OIP Kielce.






210/2019 Ocena przestrzegania znowelizowanych przepiséw dotyczacych

zawierania umow terminowych.

Wytyczne do realizacji zadania

l. Cel kontroli:

Kontrole majg na celu dokonanie oceny przestrzegania przepisow dotyczgcych
zawierania umow na okres probny i czas okreslony.

1l Terminy kontroli:

Kontrole powinny by¢ przeprowadzone do 31 grudnia 2019 .

. Dobor zaktadéw do kontroli:

Kontrolami nalezy obja¢ pracodawcéw, bez wzgledu na branze i forme wtasnosci,
zawierajgcych umowy na okres prébny i czas okreslony. Podstawe doboru pracodawcow
do kontroli powinny stanowi¢ dane z rejestru uméw na czas okreslony, a takze rozpoznanie
wtasne inspektoréw pracy.

Dopuszczalne jest kwalifikowanie pracodawcéw do kontroli na podstawie skargi,
dotyczacej nieprzestrzegania przez pracodawce przepiséw dotyczacych uméw na czas
okreslony i okres probny zawartych w Kodeksie pracy (w brzmieniu obowigzujgcym od dnia

22 lutego 2016 r.) oraz w ustawie z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy - Kodeks
pracy oraz niektorych innych ustaw.
Kontrolg nalezy w miarg mozliwosci przeprowadzié dobierajac kontrolowanych

pracodawcow w taki sposob, by mozliwe bylo zbadanie wszystkich zagadnien
wskazanych w pkt IV.

V. Przedmiot i zagadnienia objete kontrolg:

Podczas kontroli w ramach realizacji zadania 210 nalezy poddaé ocenie nastepujaca
liczbe uméw terminowych:

— w zaktadach zatrudniajacych do 9 pracownikow — wszystkie umowy,
— w zaktadach zatrudniajgcych od 10 do 49 pracownikow — 10 uméw,
— W zaktadach zatrudniajgcych od 50 do 249 pracownikéw — 10% uméw, ale
nie mniej niz 10,
— W zaktadach zatrudniajgcych powyzej 250 pracownikéw — 5% uméw, ale nie
mnigj niz 15.
Zbadanie mniejszej liczby uméw, niz wskazana, jest dopuszczaine wytgcznie pod
warunkiem, ze liczba uméw terminowych zawartych w zaktadzie jest mniejsza, niz w



przedstawionych powyzej zatozeniach. W takim przypadku ocenie podlega¢ beda
wszystkie zawarte umowy, a wzmianke o tym nalezy zamiesci¢ w protokole kontroli.

Zagadnienia podlegajace kontroli:

1. Umowy o prace na okres prébny:
1) Zawieranie uméw na okres prébny nieprzekraczajacy 3 miesiecy (art. 25 § 2
Kp);
2) Ponowne zawieranie umow na okres probny z tym samym pracownikiem
wytgcznie po uptywie co najmniej 3 lat od dnia rozwigzania lub wygasniecia
poprzedniej umowy o prace — jezeli pracownik ma by¢ zatrudniony w celu

wykonywania tego samego rodzaju pracy (art. 25 § 3 pkt 2 Kp).

2. Umowy o prace na czas okreslony:
1) Zatrudnianie pracownika na podstawie nie wigcej niz trzech uméw o prace
na czas okreslony (art. 25" § 1 Kp);
2) Zatrudnianie pracownika na podstawie uméw o prace na czas okreslony,
ktoérych taczny okres trwania nie przekracza 33 miesiecy (art. 25' § 1 Kp);
3) Zamieszczanie w umowie o0 prace na czas okreslony zawartej w celu lub
przypadku, o ktérym mowa w art. 25" § 4 Kp informacji wskazanych w art. 29 §
1" Kp.
4) Zawieranie umow na czas okreslony z przekroczeniem limitéw okreslonych
w art. 25" § 1 Kp wytgcznie w celu lub przypadku, o ktorym mowa w art. 25" § 4
Kp.
5) Zastosowanie prawidtowego okresu wypowiedzenia umowy 0 prace na czas

okreslony, zawartej poczawszy od dnia 22 lutego 2016 r. (art. 36 § 1 Kp).

3. Zawiadomienie wiasciwego okregowego inspektora pracy o zawarciu umowy o

prace na czas okreslony, o ktérej mowa w art. 25" § 4 Kp (art. 25" § 5 Kp);

4. Informacja o warunkach zatrudnienia:
1) Poinformowanie na pisémie pracownika zatrudnionego na podstawie umowy
na czas okreslony o jego warunkach zatrudnienia w zakresie obowigzujacej
pracownika dtugosci okresu wypowiedzenia umowy o prace, nie pozniej niz w
ciagu 7 dni od dnia zawarcia umowy o prace (art. 29 § 3 pkt 4 Kp);
2) Poinformowanie na pi$émie pracownika zatrudnionego na podstawie umowy
na czas okreslony o zmianie jego warunkéw zatrudnienia w zakresie

obowigzujgcej pracownika diugosci okresu wypowiedzenia umowy o prace, nie



pdzniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia wejscia w zycie tych zmian (art. 29 § 32
Kp).

V. Dokumentowanie ustalen kontroli i stosowanie §rodkéw prawnych:

W protokole nalezy odnotowac wszystkie problemy badane przez inspektora pracy,
niezaleznie od tego, czy stwierdzono w danym zakresie nieprawidtowosci, w kolejnosci
okreslonej w pkt IV. W trakcie kontroli nalezy zbadaé¢ wszystkie problemy, o ktérych mowa
w pkt IV. Niezbadanie pojedynczych zagadnieni jest dopuszczalne jedynie, gdy jest to
niemozliwe do dokonania w danym zakfadzie.

Oprécz doktadnego opisu stwierdzonych nieprawidiowosci nalezy w protokole
wskazac:

* liczbe umoéw o prace na okres prébny i czas okreslony trwajacych u

pracodawcy w dniu przeprowadzania kontroli:

» liczbg uméw o pracg na okres probny i na czas okreslony poddanych

kontroli inspektora pracy;

» wskazanie okresu, na jaki zostaty zawarte analizowane przez inspektora

pracy umowy terminowe oraz pracownikéw, z ktérymi zostaty zawarte.

W protokole kontroli nalezy zamiescié takze informacje umozliwiajgce ocene
przestrzegania przez pracodawce przepiséw dotyczacych kontrolowanych
zagadnien.

Dokumentujgc ustalenia w protokole, celem utatwienia sporzadzenia informaciji
zbiorczej, nalezy przestrzegac uktadu tematycznego okreslonego w wytycznych.

Zastosowane $rodki prawne w zakresie ww. zagadniefi nalezy oznaczy¢ numerem
zadania T210.

Stwierdzone w czasie kontroli nieprawidtowosci beda klasyfikowane i przetwarzane w
systemie informatycznym w oparciu o podstawy prawne wydanych wnioskéw w
wystapieniach i polecer oraz zastosowanych sankgji.

V1. Wymogi dotyczace informacii zbiorcze;j:

Sprawozdanie z realizacji zadania powinno zawieraé:

1. Informacje o zakresie zrealizowanego tematu z uwzglednieniem liczby
skontrolowanych pracodawcow.

2. Informacje o liczbie rozpatrzonych skarg (oraz kontroli przeprowadzonych w
ich wyniku) - przy czym dotyczy to wytacznie skarg z zakresu
nieprzestrzegania przez pracodawce przepiséw dotyczacych uméw na czas

okreslony i okres prébny zawartych w Kodeksie pracy (w brzmieniu



obowigzujgcym od dnia 22 lutego 2016 r.) oraz w ustawie z dnia 25 czerwca
2015 r. o zmianie ustawy - Kodeks pracy oraz niektérych innych ustaw.
Informacje o liczbie skarg zasadnych, czesciowo zasadnych, niezasadnych.

Przyktady szczegélnie razgcych nieprawidiowosci wg podanego nizej

uktadu tabelarycznego

Skala nieprawidtowosci, liczba
Zagadnienia objete kontroig pracownikéw wobec ktérych

stwierdzono nieprawidlowosci

Razgce przyktady (w tym
ew. nazwa podmiotu, w
ktorym stwierdzono

nieprawidtowosc¢)

10.

11.

Komentarz do zbiorczych wynikow konfroli oraz uwagi dodatkowe
stanowigce analize zjawiska (obserwacje inspektoréw pracy dotyczace
kontrolowanych  podmiotdw w  zakresie badane] problematyki,
zidentyfikowane problemy pojawiajace sie na terenie dziatania danego
okregowego inspektoratu pracy - w szczegdlnosci zwigzane ze specyfikg
branz przewazajgcych na danym obszarze - zjawiska i tendencje
wymagajace zwiekszonej uwagi w przyszitosci, np. wskazujgce na nowe
sposoby obchodzenia przepiséw). W szczegdlnosci nalezy wskazaé, jak
okreslano okoliczno$ci zawarcia umowy w przypadkach, o ktérych mowa w
art. 25" § 4 pkt 4 Kodeksu pracy.

Najczestsze przyczyny naruszen prawa — wediug pracodawcow oraz
inspektoréw pracy.

Podjete dziatania prewencyjne i promocyjne.

Uzyskane efekty. Podac tylko znaczgce przyktady.

Podsumowanie obejmujace kompleksowag ocene stanu przestrzegania
przepisdw dotyczacych zawierania i rozwiazywania umow terminowych.
Whioski. Nalezy sformutowaé propozycje doraznych i docelowych dziatan:
kontrolnych, legislacyjnych, prewencyjnych lub innych.

Ocene znowelizowanych przepisow.

Sporzadzajac sprawozdanie nalezy przestrzegaé ustalonej wyzej kolejnosci.

Zasady sporzadzania sprawozdania moga ulec zmianie po dokonaniu analizy

danych statystycznych dostepnych w systemie centralnym.



VII.

Opracowanie zbiorcze nalezy przekaza¢ w formie elektronicznej edytowalnej
(MS Word) na adresy: beata.tofiluk@bialystok.pip.gov.pl oraz sekretariat-
prawny@agip.pip.gov.pl.

Data przekazania opracowania zbiorczego zostanie podana w terminie pbézniejszym.

Koordynatorzy zadania:

Koordynator ogdéinopolski w OIP Biatystok — Beata Tofiluk — inspektor pracy:; tel.:
(85) 67 85 705; e-mail: beata.tofiluk@bialystok.pip.gov.pl,

Koordynator w Gtéwnym Inspektoracie Pracy — Iwona Hickiewicz — gtéwny

specjalista w Departamencie Prawnym, tel. (22) 391 82 73: e-mail
iwona.hickiewicz@gip.pip.gov.pl
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1ol (OMONA) 1 BRZWIBKO ... it soreiet ihnecidsissusos asshems iR bk s ta s e rs Akt oo s sk R covsmsbabe oy

) T OA TOAZLCOW <. ivibisvssussssssasssassssossssessnssnnmessnransannsusnssdeassassssnansaosassssaraansansssnns sasasssnsgses casnsnsanassgss

(zawdd, specjalnosc, stopien naukowy, tytut
zawodowy, tytut naukowy)

e T T R

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow
oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowiazek ich podania wynika z przepisow
ST 100 e i e e e e G SRR b S B s e s e e e S e s s

8. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sa zgodne z dowodem osobistym seria ............ nr........
BRVARTEVIAIETET, .. /onilios curosnsasiosnsopshssnsanssonneonsionstbuntssessashrassssPansavensasssunshansshs snaiasigastunes sressisapus dosns
Il ARy n). GOWOHEM TOZSATNOSEL ...y veviressrssssiseseimisssesmasstsmhssssassdanseriinssmnssasssis sk sreysssnshpssssnssissnnass

(miejscowos$¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)






KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA PRACOWNIKA

1. Imi¢ (imiona) i nazwisko

2. Nusetr ewidencyiny PESEL ........cou iuiimmmsiiimmn s et i s iosessosmeaniosssestsonsssemcsans
3. Imiona 1 nazwiska oraz daty urodzenia dzieci, w przypadku zamiaru korzystania ze
szczegOlnych uprawnien przewidzianych w prawie pracy........................

..................................................................................................................

4. Inne dane osobowe pracownika niezbgdne do korzystania ze szczegélnych uprawnien
przewidzianych prawem pracy...........

5. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw
szczegbdlnych

6. Numer rachunku platniczego, jezeli pracownik nie ztozyt wniosku o wyptate wynagrodzenia
do rgk wlasnych

7. Osoba, kt6rg nalezy zawiadomi¢ w razie wypadku, jezeli pracownik wyrazi zgodg na podanie
danych osobowych takiej osoby

(imig i nazwisko, dane kontaktowe)

8. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1 i 2 s3 zgodne z dowodem osobistym seria
15 R WIRKIBITWITE PILET ot srrms sianalenepomostteboncarsriSsde oo oo caonsns s sasmmatab i g ane s )
lub innym dowodem tozsamosci

(miejscowosc i data) (podpis pracownika)






